E Na temelju ¢lanka 48. Statuta Osnovne $kole-Scuola elementare »San Nicolo« Rijeka
Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana 17. velja¢e 2021. donio je

_POSLOVNIK
O RADU UCITELJSKOG VIJECA I DRUGIH
STRUCNIH TIJELA SKOLE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nagin rada Utiteljskog vijeca i drugih struénih tijela
Skole.

Clanak 2.

Utiteljsko vijeée i druga struéna tijela Skole obavljaju poslove iz svog djelokruga
sukladno odredbama Zakona, Statuta i ovog Poslovnika.

Clanak 3.

Odredbe o radu Utiteljskog vijeéa i drugih struénih tijela Skole utvrdene ovim
Poslovnikom primjenjuju se na ¢lanove U¢iteljskog vije€a i drugih struénih tijela Skole.

Osobe koje nisu ugitelji i struéni suradnici mogu biti nazo¢ni na sjednici UCiteljskog
vijeta i drugim struénim tijelima Skole ako budu pozvani ili prema odobrenju ravnatelja
Skole.

Ugiteljsko vijee i druga stru¢na tijela Skole rade na sjednicama, na kojima i
zauzimaju stavove i donose odluke i zakljucke.

II. UCITELJSKO VIJECE I RAZREDNO VIJECE

Clanak 4.

Ugiteljsko vijeée i Razredna vijeéa su struéna tijela Skole.

Ugiteljsko vijece ¢ine svi uditelji, struéni suradnici i ravnatelj Skole.

Razredno vijece ¢ine ugitelji koji izvode nastavu u pojedinom razrednom odjelu.

Razredna vijeéa paralelenih razrednih odjela mogu raditi na zajednic¢kim sjednicama.

Na sjednicama iz stavka 3. ovoga &lanka razrednici svakog razrednog odjela
predsjedavaju naizmjeni¢no.

Clanak 5.

Sjednicu Ugiteljskog vije¢a saziva i njome rukovodi ravnatelj Skole.



Sjednice se sazivaju po potrebi, a obavezno se moraju odrzati na pocetku Skolske
godine i na kraju svakog obrazovnog razdoblja.
Sjednice su obavezne za sve uitelje i stru¢ne suradnike.

Clanak 6.

Sjednice Razrednog vije¢a saziva i predsjedava im razrednik.
Na sjednicama je obavezna nazo¢nost uéitelja iz ¢lanka 4. stavka 3. ovoga Poslovnika.

Clanak 7.

Sjedmcu Ugiteljskog vijeéa saziva ravnatelj po $V0jOj inicijativi ili kada to zatrazi
Razredno vijece, jedna treéina ¢lanova U¢iteljskog vijeca, Skolski odbor.

Sjednicu Razrednog vije¢a saziva razrednik po svojoj inicijativi, ili kada to zatraZi
jedna treéina ¢lanova Razrednog vijeca, Utiteljsko vijecée ili ravnatelj.

Clanak 8.

Ako ravnatelj ne sazove sjednicu Umteljskog vije¢a u roku od osam (8) dana od dana
primitka zahtjeva za sazivanje, sjednicu saziva predsjednik Skolskog odbora.

Clanak 9.

Poziv na sjednicu Ugiteljskog vije¢a i Razrednog vijeéa dostavlja se uciteljima i
struénim suradnicima putem oglasne ploce ili elektronskim putem.

Obavijest o sjednici mora se oglasiti najkasnije tri dana prije dana odredenog za
odrZzavanje sjednice.

U hitnim sludajevima ravnatelj moze sazvati sjednicu U¢iteljskog vijeéa i u kraéem
roku od tri dana.

Sto se smatra hitnim slu¢ajem odreduje ravnatel].

U hitnim sludajevima razrednik moZe sazvati sjednicu Razrednog vijeca i u roku
krac¢em od tri dana, uz konzultaciju sa ravnateljem.

U obavijest se mora navesti prijedlog dnevnog reda, vrijeme i mjesto odrzavanja, te
uputa gdje se mogu pogledati i prougiti materijali o kojima se raspravlja.

Clanak 10.

O zakazanim sjednicama Razrednog vije¢a razrednik je duZan izvjestiti ravnatelja i
struénu sluzbu Skole.

Clanak 11.

Prijedlog dnevnog reda sastavlja i utvrduje ravnatelj odnosno razrednik.
O dnevnom redu na sjednici rjeSava se bez rasprave.

Clanak 12.

Sjednicu otvara i njome rukovodi ravnatelj odnosno razrednik.
U sludaju odsustva ili sprijeenosti ravnatelja odnosno razrednika sjednicom ce
rukovoditi ucitelj kojeg samo za tu sjednicu izabere ravnatelj Skole odnosno razrednik.



Clanak 13.

O radu Utiteljskog vijeéa vodi se zapisnik. Zapisni¢ara iz redova utitelja, odreduje
ravnatelj.

Po otvaranju sjednice ravnatelj poziva zapisni¢ara da procita zapisnik s prosle sjednice
ili samo zakljucke.

Na procitani zapisnik odnosno zakljucke ¢lanovi Utiteljskog vijeéa mogu stavljati
primjedbe.

O osnovanosti primjedbe odluéuje se bez rasprave.

Usvojene primjedbe unose se u zapisnik tekuce sjednice.

Ukoliko primjedbi na zapisnik nema, konstatira se da je zapisnik verificiran.

Zapisnik potpisuje ravnatelj i zapisnicar.

Na sjednici Razrednog vije¢a zapisnik vodi u pravilu razrednik i unosi ga u dnevnik
rada odnosnog razrednog odjela.

Svakom radniku koji ima pravni interes, mora se na njegov zahtjev omoguéiti uvid u
zapisnik sa sjednice stru¢nih tijela u nazo&nosti sluZbene osobe.

Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati osobama samo na njihov zahtjev
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i Zakonu o zastiti osobnih podataka.

Clanak 14.

Uciteljsko vije¢e mozZe pravovaljano odludivati ako je sjednici nazo¢na natpolovi¢na
vecina ¢lanova.

Odluke i zakljuéci donose se veé¢inom glasova prisutnih ¢lanova.

Stavak 1.1 2. ovoga ¢lanka primjenjuje se i na odluéivanje Razrednog vijeca.

Ako se u tijeku sjednice utvrdi da ne postoji vise kvorum, ravnatelj prekida sjednicu i
odreduje dan i vrijeme nastavka.

III. STRUCNA TIJELA UCITELJSKOG VIJECA

Clanak 15.

U Skoli postoje i struéni aktivi.
Struéni aktiv je strucno tijelo Uciteljskog vijeca koje vodi brigu o §to uspjesnijem
izvodenju nastave prema nastavnom planu i programu.

Clanak 16.

Struéni aktiv €ine ucitelji pojedinog nastavnog predmeta, odnosno skupine srodnih
predmeta.

Strucni aktiv radi na sjednicama koje saziva i predsjedava im voditelj stru¢nog aktiva.

Voditelja stru¢nog aktiva na pocéetku Skolske godine bira Utiteljsko vijeée na prijedlog
ravnatelja Skole.

Clanak 17.

Odredbe o sazivanju, pozivu, pripremanju i odluéivanju U¢iteljskog vije¢a primjenju
se i na rad stru¢nih aktiva.
Na sjednicama struénih aktiva vodi se zapisnik od strane voditelja.
Clanak 18.



Na rad i red sa sjednicama Utiteljskog vije¢a i drugih struénih tijela Skole, shodno se
primjenjuju odredbe Poslovnika o radu Skolskog odbora.

Clanak 19.

Na postupak donoSenja odluka i zakljucaka i na postupak glasovanja na sjednicama
Utiteljskog vijeéa i ostalih struénih tijela Skole, shodno se primjenjuju pored odredbi ovog
Poslovnika i odredbe propisane Poslovnikom o radu Skolskog odbora.

Clanak 20.
Uciteljsko vijece po potrebi osniva posebne komisije koje ¢ée pripremati materijal za
pojedina rjeSenja iz nadleznosti Utiteljskog vijeca, iz redova ucitelja i struénih suradnika.
Ako komisija treba biti struéna, a u Skoli nema djelatnika takve strugnosti, u komisiju
se mogu imenovati i vanjski ¢lanovi.

Troskove snosi Skola.
Na rad komisije Ugiteljskog vije¢a shodno se primjenjuju odredbe ovoga Poslovnika.

IV. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 21.
O pravilnoj primjeni Poslovnika brine ravnatelj Skole odnosno razrednik.
Clanak 22.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na nacin i u postupku utvrdenom za
njegovo donoSenje.

Clanak 23.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsj edrz Skolskog odbora:

stupa na snagu.

Ravnateljica:
Iva Bradaschia Kozul

KLASA: 003-05/21-01/2
UR.BROJ: 2170-55-21-01
U Rijeci, 17. veljace 2021.



