
Na terneliu dlanka 3. stavka 1. Opce uredbe o zaStiti podataka (EU) 20161679 i ilanka 48.
Statuta Osnovne Skole - Scuola elementare "San Nicold", Skolski odbnr na sjednici odrianoj
dana l-1.0-5.i0l 8., donosi

PRAYILNIK
O OBRADI I ZASTTTI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODRT,DBE
ilanak 1.

Ll postupku obrade *sobnih podataka i za5tite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
i pravila povezana sa slabodnim kretanjem osobnih podataka Osnovna Skola-scurla
elernentare "San Nicolo" (u daljnjem tekstu: Stotal obveznik je primjene Op6e uredbe a
zaltiti podataka (EU) 20161679 {dalje u tekstu. Opia uredba).

Cianak 2.

Sukladno dl. 4. tod. 7. Apce uredbe Skola je voditeli obrade osobnih podataka koja adreduje
svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skiadu s nacionalnin: zakonodavstvom i;'ili
prav*m EU.

elanak 3.

U skladu sa Opd,orn uredbom poledini izrazi u ovoln Pravilniku itraju sljedeie znadenje:

,.rs,tr..hni podutak " oznadava sve podatke koji se odnose na pojedinca drli je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi (",ispitanik"); pojedinac diji se identitet moZe utvrditi iest
osoba koja se moie identiflcirati izravno iii neizravno. osobito uz pomoi identifikatcra
kao Sto su ime, identifikacrlski broj, podaci o lokaciji, mreini identitrkator ili uz

Folxoc jednog ili viSe dimbenika svojstvenih za frziiki, fizioloiki, genetskt. mentalni.
rkonomski, kultund iL socijalni identitet tog pojedinca

,.ohrutla" znati svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacirna ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao 5to su prikupljan_je" bifeZenje, organizacija.
strukturiranie, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaienje, obavl-iarr.;e uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nadin. uskladivanje ili kornbiniranje, ogranidavanje. brisanje ili uni5tavanje

,,,\ttsttrt' pr;hrane " zna(i svaki strukturiram skup osobnih podataka dostupnih preffia
posebnim kriterijirna" bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprieni na
hrnkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

.,vocliteli obrade" zna(i fiziika ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugc
tijeio koje sarno ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravorn iJnrle ili pravorx



driave ilanice, voditelj obrade ili posebni kritenji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drZave dlanice:

,,prim*telj" znati fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencrja ili drugo trlel*
kojern se otkrivaju osobni podaci, ne*visno o toine je li on treca strana.

..lret* str{tnts" zna{i fizidka ili pravna osotta, tijelo javne vlasti, agencrja ili drug*
tiielo koje nije ispitanik, voditelj obrade, rnr5itelj obrade ni osobe koje su ol,la5tene
za obradu osobnih podataka pod izravnom nadleinoicu voditelja obrade ili izvriitelja
obrade

.,privot* i,rpitunikt" znaii svako dobrovoljno, posebno, infbnlirano i nedvosmisie**
izraiavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjorn d*j*
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

,,prsvredu osoh*ih podatoku" zna(i krienje sigurnosti koje dovodi do slud.ajnag ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene. neor,la5tenog otkrivanja ili pristupa osob*im
podacirna koji su preneseni, pohranjeni ill na drugi nadin obradivani

,,pseudonirni:acija" znai,i obrada osobnih podataka na naein da se osobni podaci viie
ne mogu pripisati odredenom ispitanika bez uporabe dodatnih informacija" pcd
uvjetom da se takr,-e dodatne infbnnaciie drie odvojeno te da podhleiu tehnidkirn i
organizacijskim rnjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu eiji je identitet utvrden ili se moZe uti.rditi

Clanak 4.

Osotrne podatke fizidkih osoba Skcrla obraduje zakonito, poSteno i transparentno. Obraduju s*
sam* primjereni i relevantni osobni podaci i to iskljudivo u posebne" izridite i zakonite svrhe
tc se dalje ne obradu-ju na nadin koji nile u skladu s tim svrhama.

Osobne podatke koje Skah obraduje su toini te se po potrebi a2uriraju. Osobni podaci kr:ji
nisu toini bez cdlaganja se bri5u iii isprar4jaju.

Sk*la osobne podatke obraduje iskljudivo na nadin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost
csobnih podataka, ukljudujuci za5titu od neovla5tene ili nezakonite obrade te od sludajnr:g
gubitka, uniStenja i1i o3tedenja primjenom odgovarajucih tehniikih i organizacrlskih mjera.

Skola osobne podatke duva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi koiih se osobnr
p*daci obraduju. lznimno. osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ak<r
ce se isti obradivati iskljudivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
paviiesnclg istraiivanja ili u statistiike svrhe.

tI" OBRADA OSOBNIII PODATAIG

ilanak 5.

ikola osobne podatke obraduje samo i u onoj rnjeri ako je ispunjenjedan od sljedecih uvjeta:



da je ispitanik dao privolu za otrradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih
svrha
da je obradanulna za izvtiavanje ugcvora u kojem je ispitanik stranka
da je obrada nuina radi poitovanja pravnih obr.eza Skoie
da je obrada nuina kako br se za5titili kljud,ni interesi ispitanika ili druge fizidke osotre
da je obtada nuina za izvr5avanje zadaie od javnog interesa iii pri izvrSavanju javnih
ovlasti Skole
da je obrada nuina za potrebe legitirnnih interesa Skole ili trece strane, osinr u slui.aju
kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika k*ji
zahtijevaju za5titu osobnih podataka. osobito ako je ispitanik di-iete.

flanak 6.

Privola kojorn ispitanik St<oti Oa3e pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose jest dobrovolina, u pisanom obliku s lako razurnljivim, jasnim i jednostar,nirn
jezik*m, jasno naznadenorn svrhom za koju se daje i bez nepo5tenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih padataka dieteta ispod dotrne granice od 16 godina, privolu ra
naiin opisanom u stavku l. ovog dlanka daje nasitelj roditeljske odgovornosti nad djetetam
{roditelj ili zakonski skrbnik dieteta).

elanak 7.

U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgovara.juci naiin {pisano ili izravno usmenoJ
ispitaniku prula sve inf,onnacije vezano uz obradu njegovih oscbnih podataka, a osobit* o
svrsi obrade podataka, pral.noj osnovi za obradu podataka" legitimnim interesima Skole-
namjeri predaje osobnih podataka tre6irn osobama. razdoblju u kojem ce osobni podaci biti
p*hranjeni, o postajanju prava ispitanika na pristup osobninr podacima te na ispravak ili
brisanje osobnih podataka i ogranidavanje obrade, prava na i"rlaganje prigovora i dr.

III. PRAVA ISPITANIKA

elanak 8.

Skcla ie cdmah, a najkasnrje u roku od mieseca dana od dana podnoSenja zahtjeva ispitanika
ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomocnika:

- islbrmirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osabnilt
pcdataka koji se obraduju" o primateljirna ili kategorijarna primatelja kojima su
osobni podaci otkriveni ili ce im biti otkriveni, predvidenom razdobiju u kojem ce-

osobni podaci biti pohranjeni te u sluiaju kada se osobni podaci ne prikupljaju od
ispitanika a njihovu izr,'oru
dostaviti ispitaniku ispis osobnih pcdataka sadrianih u sustavu pohrane kqii se na
njega odnose
ispraviti netaine podatke ili podatke dopuniti
provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetorn da osobni
podaci vi5e nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispira*ik
powde privolu na kojoi se obrada ternelji.



R*k iz st. 1. ovog dlanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimaju*i
u <ilrzir sioZenost i broj zahtieva. Skola obavjeicuje ispitanika o svakorn takvom produljenju
u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtieva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronidkim putem. Skola intonnaciju pruia
elektrcnif,kim putern ako je to moguie, os.im ako ispitanik zaftaLi drugaiije.

O razlozima odbiianja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog dlanka. Skola ce bez odgadania, a

*ajkasniie jedan mjesec od prirnitka zahtjeva, izr,rjestiti ispitanika o razlozima odbiianja
zahtieva.

elanak 9.

:-
Skoia infbrmacije pruiene u skladu s dl. 8. prulabez naknade.

lznimno. ako su zahtjevi ispitanika odito neutemeljeni ili pretjerani Skola ie naplatiti razumnlr
*aknadu uzirrajuci u obzir administrativne troskove pruZanja infonnacija i1i obavijesti.

ilanak 10,

lspitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajamieno Opcom uredboru
ima pravo podnijeti zahtjev za uLvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu.

r}.. SL]STAY POHRdNE

elanak l1.

Skola prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka.
osobni podaci zaposlenika Skole
osobni podaci udenika redovitih razrednih odjela i udenika ukl.iuienih u Produieni
boravak
osobni padaci i,lanova Skolskog odbora
osobni podaci roditelja udenika korisnika udenidke prehrane i programa GradaRijeke
osobni podaci roditelja dlanova Vijeca roditelja
osobni podaci kandidata koji sudjeluju u natjedajnom postupku
osotlni podaci vanjskih suradnika i primatelja honorara i naknada
osobni podaci priprar,,nika na strudnom osposobl-javanju, volontera i studenata. na
strudno.i praksi
osobni podaci o pomoinicima u nastavi.

ilanak 12.

Za csobne podatke navedene u dianku 11. ovog ilanka Skola vodi evidenciju aktivncsti
*brade ko.;a se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinitn sastavnim drjelom.

Evidencija aktir.,nosti obrade sadrZi najman-je sljedece podatke:
ime i kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluibenika za za5titu pcdataka
svrhu obrade
opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka:

+



kategorije priniatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ce im biti otkriveni
predvidene rokove za brisanje razli0itih kategorija podataka
opfi opis tehnidkih i organizacr.lskih sigurnosnih mjera za zaititupodataka

Clanak 13.

Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduienim za obradu i za5titu osobnih podataka iz
ti. I 1. ovog Pravr'lnika.

V. SLTJiBEI\iIK ZA ZASTITII PODATAILA

Clanak 14.

Skola imenuje sluibenika za zaltitupodataka.

Sluibcnik za zaititu podataka irta odgovarajucu strudnu spremu, a imenuje se iz redolz
zaposlenika Skole.

K*ntakt podaci sluZbenika zazaitrtu podataka dostupni su na web stranican'la Skole.

Sluibenik za za!;tittt podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja adgovornih as*ba
5ka1e i njegovih zaposlenika ko-1i nepoiredno obavljaju otradu oiobnih poaatat<a o njihovim
sbvezama iz Opie uredbe, prati po3tivarye Uredbe te drugih odredaba Unije ili driave ilanice
* zaititi, osigurava prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelonr.

Sluzbenik za za\titu podataka duZan je duvati povjerljivost svih informacija koje sazna *
cbatlj an-iu svoj e duZnosti.

YI" *{JERI, ZA ZASTITU OSOBNTH PODATAKA

elanak 15"

Da bi se izbjegao neovlaiteni pristup osobnirn podacirna, podaci u pisanom obliku iuvaju se u
registratorima" u zakljuianim ormarima, a podaci u rai,unalu zaitiicuju se dodjeljivanje*t
k*risniikog imena i lozinke koja je poznata salno zaposlenicima zaduZenim za abrarlu
p*dataka. te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohraqjuju na prenosive memoriie.

ilanak 16.

Slaia ce po potrebi" a posebice prilikorn objave podataka ko;i bi se rnogli pripisati odrede**m
ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kaoiednu od tehnidkih mjera za5tite osobnih podataka.

elanak 17

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovome su za zaStitu osobnih podataka cd
sludajnog gubitka ili uniStenja, od nedopuitenog pristupa iii nedopu5tene prornlene.
nedcpultenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.



Ytrr. zAvRSxr onnrnrg

iianak 18.

Ova-j Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi i mreinoj stranici Skole dana 25.05.20t8.
godine.

KLASA: 003-0511 8-0 I r01
URBRO.I: 2 1 70-55-04-1 8-1
Rijeka, 24.05 2018

6


